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Требования к оформлению рукописи к изданию в печатном или электронном виде
1. Шрифт Тimes New Roman, 14 кегль, одинарный интервал. 
Поля: сверху – 2 см, снизу – 2 см, слева – 3 см, справа – 1,5 см.
2. В начале строки ставить абзацный отступ 1,27 мм, а не отбивать пробелами.

3. Между словами ставить только один пробел.

4. В схемах, диаграммах и рисунках использовать шрифт Тimes New Roman 12 кегль.

5. В химических формулах использовать не короткую черту (-) – дефис, а длинную — тире (код Alt + 0151).

6. В математических формулах использовать минус (–) (Alt+0150), а не дефис (-) или тире (—).

7. Все должно быть набрано так: таблицы – в табличном редакторе, формулы – в формульном редакторе, схемы – нарисованы, а не отсканированы.

8. Графики и схемы должны быть в черно-белом варианте и без фона, градации серого нежелательны, заполнение штриховые (прямые или косые).
9. Фотографии и картинки должны быть хорошего качества, четкие (300 dpi  с расширением tif).
10. В тексте между словами ставится тире (–), а не дефис (-). 

Пример:   
Москва – столица нашей Родины.

Верно
Москва - столица нашей Родины.

Неверно
11. Для обозначения знака градуса не набирать ноль в верхнем индексе, а ставить кодом Alt+0176 (°). 
Пример:        120

Неверно

  12°

Верно
12. Принимаются файлы с расширением rtf, набранные в Word. 
13. При переносе текста из OpenOffice в Word проверять наличие пробелов между словами.
14. После сдачи материала в РПО «Перемена» изменения и дополнения вносятся за отдельную плату. 
15. Библиографические ссылки должны быть оформлены согласно ГОСТ 7.05-2008. Библиографическая ссылка
16. Список литературы должен быть оформлен согласно ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. Библиографическое описание (ГОСТы доступны на сайте НПБ в разделе Пользователю).
17. Инициалы от фамилий отбиваются неразрывным пробелом (Ctrl+Shift+пробел).

18. Один авторский лист -  40 000 печатных знаков (именно это должен учитывать автор!). Один печатный  лист равен 16 страницам А5 формата полного текста (на это обращается внимание при печати в типографии).

19. Если в оригинале больше пяти ошибок на странице, оригинал возвращается автору на доработку.

20. Точки, запятые и другие знаки препинания от предыдущего слова не отбиваются. Слова, заключенные в скобки, от скобок не отбиваются.

Например:

(Примечание автора) – верно

( Примечание автора ) – неверно

21. Отсылки на литературу в тексте.
[Андрухович 2001: 45-46] – неверно

[Андрухович, 2001, с. 45–46] – верно

22. Пробел или знак табуляции в начале абзаца не ставятся.

Например:

Москва – столица нашей Родины.

Верно
 Москва - столица нашей Родины. 

Неверно

Москва - столица нашей Родины. 

Неверно
23. Между цифрой и годом, цифрой и веком ставится неразрывный пробел.

1993 г. – неверно

1993 г. – верно

XX век. – неверно

XX век. – верно
24. При рубрицировании и оформлении перечней не использовать функцию «Автоматический список», а набирать цифры или буквы вручную. 

1.            верно

2.

3.

1. Привет

2. Привет        неверно

3. Привет

4. Привет

25. Распечатка оригинала осуществляется на одной стороне листа.

В случае нарушения требований к оформлению – оригинал возвращается автору на доработку.

Эти требования обязательны для материалов подаваемых для публикации в авторской редакции, без подключения редактора. Отдельно прогостировать список литературы, получить шифр ББК и авторский знак можно в научно–библиографическом отделе НПБ ВГСПУ.
Для публикаций в IPRSmart, объем учебного пособия должен быть не менее 5,2 уч.-изд. л.

С 1 августа 2021 года вступил в силу новый Регламент комплектования баз данных eLIBRARY.RU и РИНЦ  (https://elibrary.ru/projects/publishers/Regl.pdf). 
Согласно п.п. 5.4.3. «Научное произведение, претендующее на включение в РИНЦ, может быть освобождено от процедуры экспертизы и оценки качества содержания при соблюдении одного из следующих условий: … «Условие 3. Произведение, изданное в формате книжного непериодического издания, содержит на обороте титула издания (в печатном формате) или на сайте издания (в онлайновом формате) следующую информацию: 
– публикация произведения рекомендована Ученым советом организации, которая занимается научно–исследовательской деятельностью, опытно-конструкторскими и технологическими разработками, клинической медицинской деятельностью или же научно–образовательной деятельностью в системе высшего профессионального и дополнительного послевузовского образования; 
– указаны имена и реквизиты (ученые степени, научные звания и места работы) не менее двух экспертов-рецензентов..». 
В РИНЦ представлены произведения учебной литературы, которые содержательно и  функционально предназначены для высшего профессионального и послевузовского дополнительного образования. Все документы и произведения, которые включаются в РИНЦ, проходят процедуру экспертизы и оценки качества содержания.
Это означает, что все изданные с 2022 года монографии и учебные издания, размещаемые через систему Science Index без указания рецензентов, аффилиации с местом работы автора в РИНЦ включаться не будут.
Справочно:

Согласно ГОСТ 7.60-2003 "Издания. Основные виды, термины и определения."
Учебное издание: Издание, содержащее систематизированные сведения научного или прикладного характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, и рассчитанное на учащихся разного возраста и ступени обучения.

Учебные издания:

учебник: Учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины (ее раздела, части), соответствующее учебной программе, и официально утвержденное в качестве данного вида издания

учебное пособие: Учебное издание, дополняющее или частично (полностью) заменяющее учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания 

учебно-методическое пособие: Учебное издание, содержащее материалы по методике преподавания,  изучения учебной дисциплины (ее раздела, части) или   воспитания

рабочая тетрадь: Учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета

практикум: Учебное издание, содержащее практические задания и упражнения, способствующие усвоению пройденного

задачник: Практикум, содержащий учебные задачи

